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Knihovni fad Studijni knihovny Muzea Beskyd Frydek-Mistek,

prispévkové organizace

Zpracovala: Mgr. Slavéna Jurcikova, Lucie Pundova, Ing. Marcela Havelkova

Schvalil: Mgr. Stanislav Hrabovsky, feditel Muzea Beskyd Frydek-Mistek, pfispévkové
organizace

Platnost: 1. 7. 2021
Uéinnost: 1. 7. 2021

Smérnice evidovana pod €. 6a/2021

1. Zakladni dokumenty

1. Zakon €. 257/2001 Sb. v platném znéni, o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

2. vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. v platném znéni, k provedeni zékona ¢&.
257/2001 Sb. o knihovnach a podminkéch provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon),

3. Zfizovaci listina Muzea Beskyd Frydek-Mistek, pfispévkové organizace, v platném znéni

4, Obecné zavazné pravni predpisy a vnitfni predpisy Muzea Beskyd Frydek-Mistek,
prispévkové organizace (dale téZ ,,Muzeum Beskyd")

11. Poslani a cinnost knihovny

1. Provozovatelem knihovny je Muzeum Beskyd Frydek-Mistek, pfispévkova organizace

2. Studijni knihovna je v souladu se Zfizovaci listinou Muzea Beskyd vefejné pfistupnou
odbornou knihovnou se specializovanym knihovnim fondem plnici tkoly vyplyvajici z jejiho
postaveni, jako odborného pracovisté ve smyslu platné organizacni struktury Muzea
Beskyd a soucasné jejiho zaclenéni do soustavy knihoven ve smyslu zakona ¢. 257/2001
Sb. o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluZeb (knihovni zakon).

3. Poslanim knihovny je soustavné dopliiovani knihovniho fondu, jeho evidence, odborné
zpracovani, sprava, radna ochrana a zpfistupfiovéni. SlouZi pfednostné pro pinéni Gikold
muzea.

Muzeum Beskyd Frydek-Mistek, pfispévkova organizace, Hluboka €. 66, 738 01 Frydek-Mistek
telefon 558 628 001, 3, 5, KB Frydek-Mistek, &islo tétu 193682350297/0100, IC: 00095630
www.muzeumbeskyd.com, email: info@muzeumbeskyd.com

Prisp&vkova organizace
Moravskostezského kraje
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4. Knihovna poskytuje uZivatellim v ramci plnéni Gkolli nasledujici sluzby:

a) vyhledavani a pdjcovani publikaci-zpfistupfiuje knihovni dokumenty z viastniho
knihovniho fondu za podminek stanovenych obecné platnymi predpisy a timto
knihovnim Fadem

b) informacni a bibliografické sluzby - knihovna umoziiuje zdarma pfistup k informacim
na internetu, buduje informacni systém knihovny ve formé elektronickeé databaze
formou on-line katalogu, poskytuje na Zadost uZivatele také ustni a pisemné
informace o fondu knihovny

c) sluzby MVS (meziknihovni vyplijcni sluzba). Sluzba se poskytuje zpravidla bezplatné.
Z rozhodnuti Feditele muzea lze odmitnout tuto sluzbu odmitnout, pokud hrozi
nebezpedi nenahraditelné ztraty ¢i poskozeni.

5. Knihovna vytvafi specializovany knihovni fond, ktery zahrnuje pfedeviim odbornou a
naufnou literaturu se vztahem k regionu Frydecko-Mistecka, popf. severni Moravy a
Slezska a dalsi dokumenty potfebné pro odbornou préci zaméstnanc{.

Knihovni dokumenty z fondu knihovny se plijéuji pouze prezentné ke studiu v prostorach
knihovny.

Vyjimecné a v fadné zdlvodnéném pripadé miZe rozhodnout o zapdjceni dokumentu
mimo knihovnu Feditel muzea.

Knihovna ziskava dokumenty pro své fondy nasledujicimi zplsoby:

a) nakupem

b) vyménou

¢} dary (napf. za reprodukéni a dispozicni prava, za odbornou ¢innost muzea)
d) dédictvim

6. Zakladni oteviraci doba knihovny:

Pondéli 9.00-12.00 a 13.00-17.00

Utery  zavieno

Stfeda  zavfeno

Ctvrtek  9.00 - 12.00 a 13.00 - 17.00

Patek 9.00-12.00

Klienti (uzivatelé) maji moZnost po predbéZném objednani na mailové adrese
studijni  knihovny nejpozdéji vzdy do étvrtku 16. hodiny navstivit knihovnu i v patek od
13-15 h.

Muzeum Beskyd Frydek-Mistek, piispévkova organizace, Hluboka &. 66, 738 01 Frydek-Mistek
telefon 558 628 001, 3, 5, KB Frydek-Mistek, &islo Gétu 193682350297/0100, IC: 00095630
www.muzeumbeskyd com, email: info@muzeumbeskyd com

Pfispévkova organizace
Moravakoslezshého kraje
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II1. Registrace uZivatele, jeho zakladni prava a povinnosti

1.

10.

11.

12.

13.

14,

UZivatelem Studijni knihovny se miZe stat kazda fyzicka osoba starSi 15 let po
predloZeni osobniho dokladu/OP, cestovni pas, povoleni k pobytu/. Vyjimku udéluje
reditel organizace.

Knihovna registruje Zadatele v automatizovaném knihovnickém programu.

Osobni Udaje uZivatelll knihovna zpracovéva v souladu s GDPR (pfiloha ¢.2 - Pouceni o
ochrané oscbnich udajl).

UZivatelé knihovny jsou povinni se Fidit obecné zavaznymi pravnimi predpisy, timto
knihovnim fadem a pokyny pracovnika knihovny. UZivatel vypini pfihlasku, kterou
potvrzuje svym podpisem. Zaroven tim stvrzuje seznameni se a porozuméni
Knihovnimu fadu.

UZivatel je povinen uhradit registracni poplatek (cena dle prilohy ¢.1 - Cenik sluzeb
knihovny Muzea Beskyd.

Zaregistrovanému uZivateli je vystaven ¢tenarsky priikaz, ktery je nepfenosny na jinou
osobu.

UZivatelé knihovny se mohou pohybovat pouze v urdenych prostorach knihovny.
Ostatni prostory knihovny-depozitare, nejsou vefejné pristupné. V prostorach knihovny
jsou uZivatelé povinni zachovavat klid, Cistotu a poradek. Neni dovoleno v téchto
prostorach koufit, jist ani pit. Dale neni dovoleno telefonovat a jakkoliv rusit nebo
obtéZovat ostatni uZivatele knihovny.

Do prostor knihovny nemaji pfistup osoby pod viivem alkoholu nebo omamnych latek,
osoby znecisténé, ozbrojené, psi nebo jina zvifata.

KaZdy uZivatel ma narck pouze na jedno pracovni misto v knihovné. V pfipadé obsazeni
viech mist musi dalsi uZivatelé pockat na jejich uvolnéni mimo prostory knihovny.
Uzivateldm se piijcuji dokumenty z knihovniho fondu k prezencénimu studiu po
objednani a vyhledani poZadovaného dokumentu.

Pfi prevzeti vypljcky je uZivatel povinen dokument prohiédnout, pfipadné ihned ohlasit
zjisténé zavady.

Dokument, ktery je zapljen zaméstnanci muzea, nebo rezervovan pro jiného
uZivatele, knihovna na Zadost uZivatele rezervuje a oznami mu, kdy pro n€j bude
dokument k dispozici.

Uzivateldm mdZe byt odepFeno vypljceni publikace, je-li ji sou¢asné zapotrebi pro praci
zaméstnancd muzea.

UZivatel nesmi plij¢ené dokumenty odnaset mimo prostor knihovny, ani je pdjfovat
dalsim osobam. Ruci za né po celou dobu, kdy ma dokument vypdjcen.

UZivatel je povinen vratit vypljceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypGicil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé vady a je povinen uhradit naklady na
opravu dokumentu, popf. uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

UZivatelé mohou po dohodé se zaméstnancem knihovny pouzivat pfi studiu vlastni
prenosny podita¢, notebook, tablet nebo obdobné zafizeni bez povinnosti uhradit
elektrickou energii. Tato zafizeni neni mozné bez souhlasu zaméstnance knihovny
pFipojovat k poCitaCové siti v budové Muzea Beskyd, nebo jejim soucastem.

Muzeum Beskyd Frydek-Mistek, pifispévkové organizace, Hluboka &. 66, 738 01 Frydek-Mistek

telefon 558 628 001, 3, 5, KB Frydek-Mistek, &fslo Gdtu 193682350297/0100, IC: 00095630
www.muzeumbeskyd.com, email: info@muzeumbeskyd.com

Ptispévkova organizace
Morsvekonlerského kraje
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uzivat fotoaparatd s bleskem.

16. UZivatelé jsou povinni zachazet s vypljcenymi publikacemi 3Zetrné. Nesméji je
poskozovat, jako napf. vytrhavat a vyfezavat stranky, vpisovat do nich, nebo
zZvyraznovat text.

17. UZivatel knihovny, ktery porusuje ustanoveni tohoto knihovniho fadu, mlze byt
rozhodnutim zaméstnance knihovny, Feditele Muzea Beskyd, nebo jeho statutarniho
zastupce docasné zbaven mozZnosti vyuZivat sluzby knihovny. V pfipadé opakovaného
porusovani knihovniho Fadu mlZe takového uZivatele Feditel Muzea Beskyd trvale zbavit
moznosti vyuZivat sluzby knihovny.

18. Uzivatel je opravnén podavat pisemné podnéty a navrhy k rukam feditele muzea nebo
jeho zastupce.

IV. Pravidla pro vyuZivani vypoéetni a dalsi techniky

1. UZivatel je povinen pouzivat ve Studijni knihovné pouze programové vybaveni, které
mu Studijni knihovna poskytuje.

2. Uzivatellm je zakézano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému ve Studijni
knihovné.

3. UZivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zplisobem mohly mit viiv na provoz poditate a plné zodpovédny za
zasahy vzniklé neodbornou manipulaci prostfedky vypodetni techniky, véetné Skod,
zplsobenych jim zanesenymi viry.

4. Veskeré informace a data (v jakékoli formé a na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
osobni potiebé uZivatele a jeho studijnim Gc¢eldim. Neni dovoleno je dale rozsifovat,
rozmnozovat, kopirovat, prodavat nebo jinak vyuzivat, zejména ke komercnim uceldm.

5. Provoz pocitaCového pracovisté knihovny, pfipadné sité Muzea Beskyd miize byt
omezen nebo preruden z ddvodd nezbytné technické (driby, pfipadné jinych
zavaznych dlvodd.

V. Odpovédnost, nahrada Skody

1. Pokud se vyplijcka zasila postou, musi byt bezpecné zabalena, zaslana doporucené
a pojisténa. Vyp(ijcujici instituce je povinna zaslat vypdjcku zpét ve stejném reZimu ve
stanovené Ihaté.

2. UZivatel rudi za fadné vraceni publikace. PFi poskozeni nebo ztraté publikace je povinen
$kodu nahradit stejnou neposkozenou publikaci. Neni-li to mozné, da knihovna na jeho
naklady pofidit kopii nebo urdf finanéni nahradu. Finanéni nahrada bude uréena
s pfihlédnutim k aktualnim cenam na kniznim trhu. Pfi poskozeni nebo ztraté unikétnich
publikaci bude financni nahrada urena odbornym znalcem.

Muzeum Beskyd Frydek-Mistek, pfisp&vkova organizace, Hluboka €. 66, 738 01 Frydek-Mistek
telefon 558 628 001, 3, 5, KB Frydek-Mistek, islo Uity 193682350287/0100, IC: 00095630

Pfispévkova organizace
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3.

4.

Jestlize uZivatel neodbornou manipulaci s technickymi prostfedky (vypocetni technika)
poskodi tato zafizeni, hradi veskeré naklady, které byly vynaloZeny na opravu této
techniky, ¢i pocitaCové sité.

Do vyfeseni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.

VI. Zavérecna ustanoveni

1.

2.

Ve Frydku-Mistku 28. 6. 2021 /

Ty

Tento knihovni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance Muzea Beskyd a dalsi uzivatelé
knihovny.

Osobni (idaje, pouZivané v souvislosti s timto Knihovnim Fadem budou Muzeem Beskyd
Frydek-Mistek, pfispévkovou organizaci zpracovavany pouze pro Gcely pinéni prav a
povinnosti vyplyvajicich z tohoto Knihovniho fadu; k jinym Gcel@m nebudou tyto osobni
Udaje Muzeem Beskyd Frydek-Mistek, pfispévkovou organizaci pouzity. Muzeum
Beskyd Frydek-Mistek, pfispévkova organizace pfi zpracovani osobnich udajll dodrzuje
platné pravni predpisy. Podrobné informace o ochrané osobnich (dajd jsou uvedeny
na oficialnich webovych strankdch Muzea Beskyd Frydek-Mistek, prispévkové
organizace, www.muzeumbeskyd.com a www.hradhukvaldy.eu

Dal3i prava a povinnosti zaméstnancl pfi plj¢ovani knih a manipulaci s nimi uréuje
zvlastni vnitfni pfedpis muzea (Smérnice evidovana pod €. 6b)).

V pfipadé nepfitomnosti zaméstnance povéieného vedenim knihovny mize stanovit
feditel muzea nebo jeho statutarni zastupce zviastni reZim pro pfijcovani a manipulaci
s knihovnim fondem Muzea Beskyd.

Nedilnou soucasti Knihovniho fadu jsou:

Pfiloha 1 — Cenik sluzeb Studijni knihovny Muzea Beskyd

Pfiloha 2 — Informovany souhlas (evidovano pod €. ........ccccceceuveenns /20...)

Ke dni u¢innosti této smérnice se rusi Knihovni Fad Studijni knihovny Muzea Beskyd ze
dne 6. 6. 2014.

ové organizace

Ruzeum Beiyg 1y g
pﬂspd;‘;(ow.-ﬁ Hitiuses
Uboka 66
738 01 Fiydak mferss
Dics: czcoca%.-?" Vi

Muzeum Beskyd Frydek-Mistek, pfispévkova organizace, Hluhoka ¢. 66, 738 01 Frydek-Mistek

telefon 558 628 001, 3, 5, KB Frydek-Mistek, Sislo G&lu 193682350297/0100, IC: 00095630
www.muzeumbeskyd.com, email: info@muzeumbeskyd.com

Prispévkové organizace
Moravskoslazakého kraje
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Pfiloha &. 1

Cenik sluZeb Studijni knihovny

1. 1. - 30.6. daného kalendafniho roku — 30,--K¢
1.7.-31.12.  daného kalendainiho roku — 30,--K¢&

Ve Frydku-Mistku 28. 6. 2021

Mgr. Stanislav Hrabovsky
reditel Muzea Beskyd Frydek-Mistek,
prispévkové organizace
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Muzeum Beskyd Frydek-Mistek, pfispévkova organizace, Hluboka &. 66, 738 01 Frydek-Mistek

telefon 558 628 001, 3, 5, KB Frydek-Mistek, &islo uétu 193682350297/0100,
www.muzeumbeskyd.com, email: info@muzeumbeskyd.com

I&: 00095630

PHspdvkovd organizace
Moravakoslezského kraje
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Informovany souhlas (evidovane pod &. .......... eenesensnnnnnsf 2021)

Timto davam sviij souhlas Muzeu Beskyd Frydek-Mistek, pfispévkové organizaci (déle té2 ,muzeum")
ke shromaZd'ovani, zpracovévani a evidenci osobnich dajfl a osobnich citlivych Udaiji:

e O mné (Jméno a piijmen): nar. ™

ve smyslu evropského nafizeni GDPR a vnitfnich smérnic ke GDPR.

Sv{j souhlas poskytuji pouze pro zpracovani t&ch osobnich {dajd, které jsou nezbytné pro praci muzea
a v rozsahu nezbytném pro naplnéni stanoveného Gcelu,

- pofizovani a zvefejilovéni (dajl a fotografii v propagaénich materidlech muzea, véetn& webovych
stranek muzea, oficidlnim profilu muzea v€ pobofek na socidlnich sitich, v tisku, z kulturnich a
sportovnich akcich pofadanych nebo spolupofddanych muzeem

- poradani dalSich akci a doprovodnych akci

Souhlas poskytuji na zakonem stanovenou dobu nezbytnou pro jejich zpracovani, védecké udely a
archivnictvi.

Souhlas poskytuji pouze muzeu, které bez zakonem stanovenych pfipadd nesmi tyto osobni a citlivé
osobni Udaje poskytnout dal3im osobam a (fadfim a musi tyto (daje zabezpecit pfed neopravnénym
nebo nahodilym pfistupem a zpracovanim, pfed zménou a znicenim, zneuZitim & ztratou.

Byl jsem poucen o svych pravech, zejména o svém pravu tento souhlas kdykoli odvolat, a to i bez udani
dlivodd, o pravu pFistupu k témto Udajlim, pravu na jejich opravu, o tom, Ze poskytnuti osobniho Gdaje
je dobrovolné, préavu na sdéleni o tom, které osobni Udaje byly zpracovéany a k jakému ddelu,

Dale potvrzuji, Ze jsem byl poucen o tom, Ze pokud zjistim nebo se budu domnivat, Ze spravce nebo
zpracovatel provadi zpracovani jeho osobnich (dajl, které je v rozporu s ochranou soukromého a
osobniho Zivota subjektu Udajti nebo v rozporu se zékonem, zejména jsou-li osobni (daje nepiesné s
ohledem na el jejich zpracovéni, mohu poZddat uvedené instituce o vysvétleni, poZadovat, aby
spravce nebo zpracovatel odstranil takto vznikly stav. Zejména se miiZe jednat o blokovani, provedeni
opravy, doplnéni nebo likvidaci osobnich iidajd.

Vv dne

IMENC @ PAJMENT ....vvvvviecercceseete e esasss e a podpis

(*} nehodici se Skrtne

Muzeum Beskyd Frydek-Mistek, pfisp&vkova organizace, Hlubok4 &. 86, 738 01 Frydek-Mistek
telefon 558 628 001, 3, 5, KB Frydek-MIstek, &islo a&tu 193682350297/0100, IC: 00095630
www, muzeumnbaskyd.com, email: info@muzeumbeskyd.com
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